Wielkie Wyreby. dnia 04 stycznia 2021 roku

ZARZADZENIE
NR 1/ 2021
DYREKTORA
DOMU POMOCY SPOLECZNEJ
W WIELKICH WYREBACH

W SPRAWIE WPROWADZENIA
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
0O WARTOSCI NIEPRZEKRACZJACEJ 130 000 zI netto

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. t.j. z 2021 poz. 305 z pozn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

7 dniem 01.01.2021 r. wprowadzam do stosowania w Domu Pomocy Spolecznej w Wielkich
Wyrebach Regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej
130 000 z! netto stanowiacy Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajace)
30 000 euro wprowadzony zarzadzeniem nr 7/2019 z dnia 30.12.2019 roku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2021 roku.

Kierownik jednostki




Zalacznik nr |

Do Zarzadzenia Dyrektora
Nr 1/2021 z dnia 04 stycznia 2021 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZJACEJ 130 000 zI netto
Domu Pomocy Spolecznej

w Wielkich Wyrebach

WPROWADZONY ZARZADZENIEM DYREKTORA NR 1/ 2021
z dnia 04 stycznia 2021 roku

§1

Podstawy prawne

Regulamin opracowano na podstawie przepisow

(¥5)

3]

Ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r poz. 2019 z p6zn. zm.)
Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. tj. z 2021 r. poz. 305, z p6zn. zm.)
Ustawy z dnia 05 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (j. Dz. U. 1998 Nr 91 poz. 578 z pézn. zm.)
Komunikatu Nr 23 Ministra Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej

dla sektora finanséw publicznych (Dz. Urz. Min Fin. Nr 15, poz. 84)

§2

Postanowienia ogdlne

Regulamin stosuje si¢ do wudzielania zamdéwien publicznych o wartosci

nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia

2019 r. Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r poz. 2019 z pdzn. zm.).

zwanych dalej ..zamoéwieniami™.

Zamowien, o ktorych mowa w pkt. 1 udziela si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu

cywilnego. w granicach wydatkow, ujetych w uchwale budzetowe;.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzega¢ zasad:

a) zachowania wuczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i
przejrzystosci.

b) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania

$rodkow publicznych w sposob celowy. oszezedny oraz umozliwiajacy terminowa




¢)

realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.
niezanizania wartosci zamowienia w celu uniknigcia stosowania procedur objetych

ustawa PZP,

d) jawnosci prowadzonego postgpowania,

4.

a)
b)

a)
b)

()

Zamoéwienia wspolfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania
takich zamowien.

Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajgcy bezstronnos¢ i obiektywizm.

[stnieje mozliwosé dzielenia zamdwienia na czesci, tzw. zadania z zachowaniem w
szczegolnosci pkt. 3 ¢, z ktorych kazda czes¢ stanowi przedmiot odrgbnego
postepowania, a wartoscig zamoOwienia jest faczna wartos¢ poszczegdlnych czesci
zamoOwienia.

Procedury udzielania zamdwienia publicznego w Domu Pomocy Spolecznej w
Wielkich Wyrebach regulowane sg w ponizszych trybach:

zamowienia o wartosci ponizej 30 000 zl netto

zamoOwienia o wartosci z przedziatu:

od 30 001 zI (netto) do wartosci ponizej 70 000 zi (netto)

zamoOwienia o wartosci z przedziatu:

od 70 001 zi (netto) do warto$ci nieprzekraczajacej 130 000 zl (netto)

§4

Ustalenie wartosci szacunkowej wynagrodzenia
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacj¢ szacuje z nalezyta starannoscig wartos¢
zamowienia. w szczegb6lnosci w celu ustalenia:
czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych:
czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.
Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug. ustalone z nalezyta starannoscia.

Ustalenie wartosci zamdwienia na dostawy i ustugi. moze by¢ przeprowadzone:




a) na podstawie udzielonych zamowien tego samego rodzaju w poprzednim roku
budzetowym lub poprzednich 12 miesiacach, z uwzglednieniem zmian
ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem;

b) analizy cen rynkowych:

Do okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane podstawg

stanowi kosztorys inwestorski lub wstepna wycena robot. Przy obliczaniu wartosci

zamoOwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartos¢ dostaw i ustug
oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy. o ile sa one niezbedne
do wykonania tych robot budowlanych.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych zgodnie z art. 28 ustawy Pzp

jako catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i
ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

Ustalenie szacunkowe]j wartosci zamowienia nalezy udokumentowac w postaci notatki

stuzbowej i zalaczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi

ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia mogg by¢ w szczegdlnosci np:

a) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug 1 towarow;

b) kopie ofert lub umoéw z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny
przedmiot zaméwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci
zamoOwienia;

¢) wydruki z programu finansowo-ksiggowego, magazynowego jednostki.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

§5

Zamowienia publiczne o wartosci ponizej 30 000 zl (netto)

Zamoéwienia o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 zt (netto) prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego, ponoszac odpowiedzialnos¢ w tym zakresie.

Nie jest konieczne udokumentowanie szacowania zamowienia, moze by¢ ono
realizowane po negocjacjach z jednym Wykonawea. nie jest konieczne

przeprowadzenie procedury badania rynku.
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Nie jest konieczna forma pisemna udzielonego zamodwienia. jezeli dotyczy ono
dostaw. Podstawa udokumentowania zamowienia bedzie faktura opisana przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie zamowienia.
Jezeli zamowienie bedzie dotyczy¢ wykonania uslugi lub roboty budowlanej.
podstawa udokumentowania udzielenia zamdwienia bedzie zlecenie, na podstawie
ktorego Wykonawca wystawi fakture.
Wylonienie Wykonawcy zamowienia o wartosci szacunkowej do 30 000 z! (netto)
oraz realizacja tego zamoOwienia moze nastapi¢ w oparciu o zasady ustalone dla
zamOwien o wartosci powyzej 30001 zt (netto), o ile przemawiaja za tym
szczegolne okolicznoscei.
§6
Zamoéwienia publiczne o wartosci

od 30 001 zI (netto) do warto$ci ponizej 70 000 zl (netto)

Zamowienia o wartosci szacunkowej od 30 001 zt (netto) do wartosci ponizej 70 000
zt (netto) prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ na
podstawie ustnego polecenia stuzbowego. ponoszac odpowiedzialnos¢ w tym
zakresie.

Ustalenie wartosci zamowienia i jego dokonanie moze nastapi¢ po rozeznaniu cen
rynkowych telefonicznie, poprzez komunikacje¢ elektroniczna (poczta e-mail) lub
wykorzystujac katalogi. cenniki. foldery, strony internetowe i propozycje cenowe.

7 rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie (sondaz telefoniczny.
internetowy, pisemny lub na podstawie wszelkich mozliwych zrodet informacji np.
aktualnych katalogow cenowych, fax, oferty na e-mail itp.) pracownik sporzadza
notatke stutbowg. w ktorej okresla m. in. wartos¢ szacunkowa zamowienia. Wzor
notatki stanowi zatgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Nie jest konieczna forma pisemna udzielonego zamoéwienia, jezeli zamowienie
dotyczy dostaw. Podstawa udokumentowania zamowienia bedzie faktura opisana
przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie zamoéwienia.

Jezeli zamoOwienie bedzie dotyczy¢ wykonania ustugi lub roboty budowlanej,
podstawa udokumentowania udzielenia zamoéwienia bedzie zlecenie lub umowa, na
podstawie ktorych Wykonawca wystawi fakture.

Wylonienie Wykonawcey zamowienia o wartosci szacunkowej od 30 001 zt (netto)

do wartosci nie przekraczajacej 70 000 zt (netto) oraz realizacja tego zamowienia




4.

o

moze nastapi¢ w oparciu o zasady ustalone dla zamowien o wartosci do 130 000 zt

(netto), o ile przemawiaja za tym szczegodlne okolicznosci.

§7
Zamowienia publiczne o wartosci

od 70 001 zl (netto) do wartoSci nieprzekraczajacej 130 000 zl (netto)

. Zamowienia o wartosci szacunkowej od 70 001 zt (netto) do wartosci ponizej 130 000

zt (netto) Dyrektor powoluje komisje, ktora odpowiedzialna za przeprowadzenie
postgpowania.
Do zamowien o wartosci od 70001 zt (netto) do kwoty nieprzekraczajacej
rownowartos¢ 130 000 zi (netto) netto stosuje sie tryb zapytania ofertowego.
Wylonienie Wykonawcow w trybie zapytania ofertowego moze nastepowac poprzez:
a) zaproszenie do skladania ofert przestane droga pocztowa. poczta elektroniczna. lub
za pomocg faxu do takiej liczby Wykonawcodw, ktéra zapewni konkurencj¢ oraz
wybér najkorzystniejszej oferty (minimum 3 Wykonaweow). Wzor zapytania
ofertowego stanowi zatgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
b) zaproszenie do skladania ofert zamieszczane na stronie internetowej Zamawiajacego

www.bip.dpswyreby.pl oraz na tablicy ogloszen, co najmniej przez okres 7 dni

przed terminem skladania ofert.
Wylonienie Wykonawcoéw w trybie okreslonym w § 7 pkt 3 Zamawiajacy moze
zastosowaé zaproszenie okreslone w pkt 3a lub w pkt 3b badz stosujac procedury
okreslone w pkt 3a i 3b jednoczesnie.
W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej
liczby wykonawecow okreslonych w § 7 pkt 3a, dopuszcza si¢ przestanie zapytania
ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem
zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.
Wraz z zaproszeniem do skladania ofert Wykonawcom przesyla si¢ szczegotowe
wymagania ofertowe. Wzér formularza ofertowego stanowi zalgeznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu oraz klauzulg informacyjna stanowiaca zalgcznik nr 6.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte (obowiazuje forma pisemna).
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ceny najkorzystniejszej oferty.

W przypadku gdy do zapytania ofertowego:




a) wplynie tylko jedna. nie podlegajaca odrzuceniu oferta — uznaje si¢ zasade
konkurencyjnosci za spetnionag,

b) nie wplynie zadna oferta — dopuszcza si¢ zawarcie umowy z Wykonawca wybranym
bez zachowania procedury.

10. Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu Wykonawey ustug lub robot
budowlanych zaméwien dodatkowych, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym i
nieprzekraczajacych 50% wartosci realizowanego zamowienia, niezbednych do jego
prawidlowego wykonania, ktérych wykonanie stalo sie konieczne na skutek sytuacji
niemozliwej wezesniej do przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od
zamOwienia podstawowego wymagaloby poniesienia niewspotmiernie wysokich
kosztow, lub

b) wykonanie zamowienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamowienia
dodatkowego.

11. Zamowienia udziela si¢ Wykonawcey, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.

12. Za ofert¢ najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny i innych wymagan opisanych w zapytaniu ofertowym.
13. Zamawiajacy wybiera oferte¢ na podstawie kryteriow oceny oferty, okreslonych w

zapytaniu ofertowym.

14. Kryteriami oceny sg cena lub cena i inne kryteria. odnoszace si¢ do przedmiotu
zamoOwienia okreslone w zapytaniu ofertowym.

a) Kryteriami oceny sg cena lub cena i inne kryteria, odnoszace si¢ do przedmiotu
zamdwienia.

b) Przy obliczaniu punktow za poszczegdlne kryteria stosuje si¢ ponizsze metody:

« maksymalizacja oceny: jezeli najkorzystniejsza wartoscia jest wartos¢ najwyzsza:

wartos¢ oferty
badanej
Punkty Kryterium = --- x 100 pkt bazowych x procent wagi danego kryterium
najwigksza
zaoferowana wartos¢

* minimalizacja oceny: jezeli najkorzystniejsza oferowana wartoscia jest wartos¢ najnizsza:

najnizsza
zaoferowana warto$¢
Punkty Kryterium = - ---- x 100 pkt bazowych x procent wagi danego kryterium
wartos¢ oferty
badanej




)

Przy wyborze oferty Dyrektor moze bra¢ pod uwage opinig swoich pracownikow.

15. Obliczenia kryterium dokonywane sa na kartach, ktore stanowia zalgcznik nr 4 do

niniejszego Regulaminu.

16.

Oferta podlega odrzuceniu, gdy:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

b)

c)

d)

1.

18.

19.

istniejg przestanki przemawiajace za tym, ze wybor danej oferty nie gwarantuje
oszczednego wydatkowania srodkow:
cena najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktdra zamawiajacy przeznaczyl na
finansowanie zamowienia. chyba ze zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty:
oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia:
Podstawa udokumentowania udzielenia zamowienia na ustugi, dostawy lub roboty
budowlane jest umowa, podpisana pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorego
oferta zostala wybrana za najkorzystniejsza.
7. zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokol. Wzor protokolu stanowi
zalgeznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Dopuszcza si¢ uniewaznienie postgpowania przez Dyrektora w kazdej chwili i bez
podania przyczyny.

§8

Zasady dokumentacji

Dokumentacje czynnosci ustalenia szacunkowe] wartosci zamoOwienia oraz
przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w sposob pozwalajacy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad. o ktorych mowa w § 2 ust. 3.

Dokumentacje¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje

si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.

§9

Odstapienie od stosowania Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej w
Wielkich Wyrebach moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania Regulaminu, z

zastrzezeniem ust. 2 1 3.




2. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1. dokumentuje si¢ w

(FS)

postaci notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora Domu Pomocy
Spotecznej w Wielkich Wyrgbach lub upowazniona przez niego osobg. W notatce
stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac okolicznosei uzasadniajace odstapienie od
stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuje si¢ przez okres co najmniej
4 lat od udzielenia zamowienia.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych, w
szczegolnosei dotyezacych finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamowien
wspotfinansowanych  ze $rodkow  europejskich lub innych mechanizmow

finansowych.

i
]
dfin Jedrzejewski

mgi 11z




Zalgeznik Nr 1
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zI (netto)

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania cenowego rynku
s 111 (SR w sprawie dokonania zamowienia do kwoty 130 000 zf netto, tj.
z wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U.z 2019 r., poz. 2019 z p6zn. zm.),

1. Wcelu ZamOWIBNIa: .. .ccvvvvvrsrrernerererensisons

ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlana* przeprowadzono rozeznanie cenowe rynku.
J av przep ry

rJ

Wartoéé szacunkowa zamowienia wynosi:

.............................. zl netto

.............................. zt brutto

SRIRTURIZE ..o :vce v s i3 T Y A O S e AT A S S S T
Nazwisko i imig osoby. ktora ustalita wartos¢ zamowienia:

[ Sondazu telefonicznego

[l Sondazu internetowego

[l Sondazu pisemnego

O W oparciu o inne zrodia, jakie...........oooeiiiiiiiiiiiiiiinii

4. Zebrano informacje od nastepujacych Wykonawcow:

) Oferowana cena )
Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Uwagi
netto/ brutto w zt

5. Informacja o prowadzonych negocjacjach..............oooooiiii
6. Wybrano WYKONAWEE t.u..vsviruesrunisneerunnsmussiuersessnaesismmmsiiusmisismissntiossssnsssnsasnnons
7. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejSzej........coovurriininniiiiiiiiiiiiininii
Srodki zabezpieczone w budzecie — Dzial:........ Rozdzial............. Paragraf...................
9. W KWOCIE. vt ZEDIGHO: sominmime s ndio i G s s sy s o
(kwota przeznaczona na zadanie) (data i podpis glownego ksiggowego)
........................................................ ZATWIERDZAM/ NIE ZATWIERDZAM
(data i podpis osoby przeprowadzajgcej rozeznanie cenowe)

*zaznacz wlasciwe (data i podpis kierownika jednostki)




Zalgeznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
) o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 71 (netto)
WZOR
ZAPYTANIE OFERTOWE
postepowanie prowadzone ponizej kwoty 130 000 zt (netto) tj. z wylaczeniem przepisow
ustawy z dnia 19 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych Dz. U. z 2019r., poz. 2019 z pdézn. zm.

R R RN tesssene

Dom Pomocy Spotecznej w Wielkich Wyrgbach zwraca si¢ z prosba o przedstawienie Panstwa oferty
cenowej na wykonanie/ dostawe:

1. Przedmiot ZAamOWICIEA . . ... oo ittt e et e e et e e e e e e
2. Warsnkiwymapane od Wykonawelw:. ...ocumcuvsiasonssasssmmmnenorm spmsowsss s

3. Kryteria oceny oferty:

DRJESTRIGEBANT. ..o onisnsniomsmummmns s nyanens s soibn et s SRarans HEeS 56 SN R SRy Saa R PR

4. Osoba uprawniona do kontaktu: Pan/ Pani................ooooi

tel. 58 561 90 95; 58 560 84 70 fax: 58 561 90 95 adrese-mail: .......c.oovvvviiniiiiniannn..

N W

Ofert¢ mozna:*

1 przesta¢ poczta na adres:
Dom Pomocy Spolecznej Wielkie Wyreby 23; 83-230 Sme¢towo Graniczne pokdj nr ....
Z dopiskiem (... s s s csveammini )

| dostarczyé osobiscie do siedziby Domu Pomocy Spolecznej (z dopiskiem j. w.. adres j. w.)

1 przesla¢ faxem na nr: 58 561 90 95

O przestaée-mail na adres: o s

7. Zalaczniki:

"1 formularz ofertowy Wykonawcy

_ wzOr umowy

Wybdr oferty nastapi zgodnie z Procedura dokonywania wydatkow nieobjetych przepisami Prawa
zamoOwien publicznych w Domu Pomocy Spolecznej w  Wielkich Wyrgbach, wprowadzong
Zarzadzeniem Nr 1/2021 Dyrektora Domu Pomocy Spofecznej w  Wielkich Wyrebach
z dnia 04 stycznia 2021 r.(dostgpne na stronie www.bip.dpswyreby.pl w zaktadce Regulaminy
Zarzadzenia). Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiazania Domu Pomocy Spolecznej w
Wielkich Wyrgbach do zawarcia umowy.




Zalgeznik Nr 3
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 7t (netto)

FORMULARZ OFERTOWY

Piecze¢ Wykonawey

Dom Pomocy Spolecznej

Wielkie Wyre¢by 23
83-230 Smetowo Graniczne
T/ Wy iR DOADISAI-YIT™: viciiusssvsonssoysnsasonssomsiassenusossvssessnssosssnsssssvi svssssasvasinss st ssasivssss ivass sastseaders s
(Imiona i nazwiska osob uprawnionych do skladania oferty w imieniu Wykonawcey)
Dzialajac W iMIENTU i N8 IZECZ ....ccviciissississnsoressserssnenssssnssnsiassssiassssrassassssssssnsessssosssssasssasessasssssassessisssssas
(nazwa Wykonawcy)
AATOT S TTIANLE s nsuiumse iuui o svss s o s sV S i Y LB K S A 5T S 0w SHS AT S s e e s

w odpowiedzi na przekazane Zapytanie Ofertowe:
sktadam niniejsza oferte:

1. Oswiadczam/y*, ze zapozna-tem/liémy* si¢ z warunkami Zapytania Ofertowego i nie
wno-sze/simy* do nich zadnych zastrzezen.

2. Oswiadczam, Ze zapoznatem sie Klauzula informacyjng dolaczong do Zapytania Ofertowego
zalgcznik nr 6 w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym
postgpowaniu.

3. Oswiadczam. ze w ofercie nie zostala zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu
nieuczciwej konkurencji zgodnie z art. 27a pkt. 3 ustawy o zamoéwieniach publicznych i art. 5-17
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

4. Oferuje/emy* realizacje zamowienia zgodnie z Zapytaniem Ofertowym na nizej wymienione
kwoty:

WARTOSC OFERTY OGOLEM:

cene brutto zt
D O IR, o T S 0 O 6 0 A S T S VAR RO S
ceng netto zh. podatek VAT ZE(VAT e %)
5. Zobowigzuj- ¢/emy* si¢ wykona¢ zamdéwienie w terminie: od ........... [ [ .

6. Uwazam/y* si¢ za zwiazanych niniejsza ofertg przez okres __ 30 dni
7. Zobowigzuj-¢/emy* sie w przypadku przyjecia mojej/naszej propozycji do zawarcia umowy
przygotowanej przez Zamawiajacego.
Zalaczniki:

(podpis i pieczatka osoby uprawnionej)




Zalacznik Nr 4
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 21 (netto)

W ZOR

Piecze¢é zamawiajacego

Karta oceny oferty

Numer oferty: ....ccceevenennnns Nazwa (firmy)

WV YKOMAWCY...euoueesesosesssnssssssnsasasasansnssnsasassosronsnsnsesssssssssssesersssesssensssssssssesestsssnenscasscetansonse

Kryterium oceny i ranga Ocena (liczba punktow) Sposob obliczenia

SUMA:

Podpis osoby dokonujacej obliczen:




1.

Zalacznik Nr 5
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 zt (netto)

WZOR

PROTOKOL Z WYKONANYCH CZYNNOSCI-Zapytanie Ofertowe
ZONIE soscmmsossszuises w sprawie dokonania zaméwienia do kwoty 130 000 zt netto, tj.
z wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.z 2019 r., poz. 2019 z pézn. zm.),

W celu zamdwienia:

NAZWA DOSTAWY/USLUGI:

ktore jest dostawa/ustuga/robota budowlang* skierowano zapytanie ofertowe.
J g 4 P)

2. Warto$¢ szacunkowa zamowienia wynosi:
.............................. zl netto
.............................. z} brutto
SHOWIIE TE, ..« e o misssasmm s amayas S0 N A B O b B A S0 S N ST b e 0
Nazwisko i imie osoby, kt6ra ustalita wartos¢ zaméwienia:
3. Zapytanie skierowano droga: M-mailowa/F-faxem/P-poczta/O-osobiscie**do nastepujacych
oferentow:
L.p Nazwa i adres oferenta
1
2
3
4. Zestawienie ofert, ktére wphynely do dnia:..........cooviinninnnnnnn 80 OAZe v,
Oferowana cena Podatek Sposéb otrzymania
L.p. Nazwa i adres wykonawcy Uwagi
netto/brutto (zl) VAT oferty
1
2
3
5. Wybrano WyYKOMAWEE ©......ienineiieitiisrees ittt et et s bbbt et
6. Uzasadnienie wyboru oferty najKorzyStni€jSze]j.........couveeerniiiiiiiniiini
7. Srodki zabezpieczone w budzecie — Dzial:........... Rozdzial. . vieviaesss Parapraf. o v mminnsss
8. WKWOCIE. ....vveviiiiieiiiiiiiiiiaan, 72 i 1117 1 7o PR

(kwota przeznaczona na zadanie) (data i podpis glownego ksiggowego)




Podpisy Komisji:

ZATWIERDZAM/ NIE ZATWIERDZAM

(data i podpis kierownika jednostki)

*  niepotrzebne skresli¢

** wpisz wytluszczona literke w ponizsze tabele




Zalgeznik Nr 6
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 2 (netto

Wielkie Wyreby, dnia ....coocoovvvvniiinnnnnnns

Klauzula informacyjna dla Zamawiajacego
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(dalej RODO) informuje, ze:

L.

]

Administratorem Danych Osobowych jest Dom Pomocy Spolecznej w Wielkich Wyrebach,
Wielkie Wyreby 23, 83-230 Smetowo Graniczne, REGON: 191887940.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze Pan(ni) si¢ skontaktowac
w sprawach ochrony danych osobowych i realizacji swoich praw pod nastg¢pujacym adresem
poczty elektronicznej: sekretariat@dpswyreby.pl lub pisemnie na adres: Dom Pomocy Spolecznej

w Wielkich Wyrebach, Wielkie Wyreby 23, 83-230 Smetowo Graniczne.

Pana(ni) dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwiazanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego /dane identyfikujgce

postepowanie, np. nazwa, numer/ prowadzonym w trybie ...

Odbiorcami Pana(ni) danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74-76 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. t.j. z 2019 r. poz. 2019 z péz. zm.), dalej .,ustawa PZP™.
Pana(ni) dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. | ustawy PZP. przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

Obowiazek podania przez Pana(nia) danych osobowych bezposrednio Pana(ni) dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego: konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy PZP.

W odniesieniu do Pana(ni) danych osobowych decyzje nie begda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Administrator nie przewiduje przekazywania Pana(ni) danych do panstwa trzeciego, ani
organizacji migdzynarodowej w rozumieniu RODO.

Posiada Pan(Ni) prawo do:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pana(ni) dotyczacych,




b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pana(ni) danych osobowych”,
c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**,
d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. gdy uzna
Pan(i), ze przetwarzanie danych osobowych Pana(ni) dotyczacych narusza przepisy RODO.
10. nie przystuguje Panu(ni):
a. wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,
b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO,
c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdvz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.
Szczegotowe informacje na temat Ochrony Danych zamieszczamy w Polityce Prywatnosci dostepnej

w naszej placowce oraz na naszej stronie www.dpswyreby.pl

* Wyjasnienie: skorzystanie = prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiei umowy w zakresie niezgodnvm = ustawq Pzp oraz nie mozZe naruszaé
integralnosci protokotu oraz jego zalgeznikow.

** WWyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej oseby fizveznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.




