DOM POMOCY SPOLECZNEJ

WIELKI 23

A ct g4 70: Lo561 o Wielkie Wyreby, dnia 02 listopada 2016 roku
NIP 593-10-90-551 REGON 191887940

n A IDSWYA " -I
e-mail: dpswyreby@wp.pl www.dpsw |

ZARZADZENIE
NR 11/2016
DYREKTORA
DOMU POMOCY SPOLECZNEJ
W WIELKICH WYREBACH

W SPRAWIE WPROWADZENIA
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZJACEJ 30 000 euro

Na podstawie art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240, z pézn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

Z dniem 01.01.2016 r. wprowadzam do stosowania w Domu Pomocy Spolecznej w Wielkich
Wyrebach Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
30 000 euro stanowiaca Zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartodci nieprzekraczajacej
30 000 euro wprowadzony zarzadzeniem nr 05/2014 z dnia 01.09.2014 roku.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02.11.2016 roku.

Kierownik jednostki




ECZNEJ

g o Graniozna Zatacznik or |
tel./fax 58 ; us 180665 Do Zarzadzenia Dyrektora
NIP 23-10- £87340 Nr 11/ 2016 z dnia 02 listopada 2016 roku
e-mail: dpswyr Bl v dpswyreby.p

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZJACEJ 30 000 euro
Domu Pomocy Spolecznej
w Wielkich Wyrebach

WPROWADZONY ZARZADZENIEM DYREKTORA NR 11/ 2016
z dnia 02 listopada 2016 roku

Podstawy prawne
§1
Regulamin opracowano na podstawie przepisow
. Ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 poz. 2164 z p6zn. zm.)

Ustawy z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z péZn. zm.)
Ustawy z dnia 05 czerwea 1998 r. samorzadzie powiatowym (tj. Dz. U. 1998 Nr 91 poz. 578 z p6Zn, zm.)

Bow o

Komunikatu Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzadczej

dla sektora finansow publicznych (Dz. Urz, Min Fin, Nr 15, poz. 84)

§2

1. Zamdwienia ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w  danym
roku budzetowym réwnowartodci kwoty 30 000 euro moga by¢ dokonywane z
pomini¢ciem trybdw postepowania okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r
Prawo Zamoéwien Publicznych, zwanych dalej ,, Ustawa™.

2. Zamdwienie o wartosci nizszej niz 30 000 euro nadal pozostaje zamowieniem
publicznym i nie ma przeszkdd prawnych do umieszezenia takiego zamowienia w
Biuletynie Zamdéwien Publicznych zgodnie z Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku o
zamowieniach publicznych.

3. Przy ustalaniu wartodci zaméwienia stosuje sie zasady okreslone przepisami

art. 32— 35 Ustawy Prawo zamodwient publicznych



. Nie dopuszcza si¢ dzielenia zaméwienia w celu unikniecia obowiazku stosowania

przepisow ustawy Prawo zamodwien publicznych.

§3

. Procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano nastepujaco:
1) zamoéwienia o wartosci do 2 000 euro
2) zamdwienia o wartosci od 2 000 euro do 12 000 euro

3) zamdwienia o warto$ci przekraczajacej 12 000 euro do 30 000 euro

§4

Do zamowien na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane, ktorych wartosé szacunkowa
lub kosztorysowa nie przekracza 2 000 euro nie stosuje si¢ postanowien niniejszego

regulaminu.

§5

Przy zamoéwieniach o wartosci przekraczajacej 2 000 euro, a nieprzekraczajacych
wartosci 12 000 euro procedure udzielania zamoéwienia rozpoczyna zaakceptowana
przez Dyrektora notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku. Notatke sporzadza
wyznaczony pracownik.

Wzér notatki stanowi zalacznik Nr 1 do regulaminu.

. Notatka zawiera:

1) szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia,

2) termin realizacji wykonania zamdwienia,

3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamodwienia, oszacowana na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,

4) przeliczenie wartodci zamowienia ze zlotych na réwnowartos¢ wyrazong w
euro, przy zastosowaniu $redniego kursu zlotego ogloszonego przez Prezesa
Rady Ministréw na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

5) nazwe i adres wykonawcow (co najmniej 3-ch wykonawcow),

6) proponowang ceng oraz inne kryteria wyboru oferty,



7) datg¢ uzyskania informacji,

8) propozycje udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie w formie
Zaproszenia do zlozenia propozycji cenowej, gdzie zastosowanie ma zalacznik Nr 2
oraz zalgeznik Nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Przy zamowieniach o wartosci od 2 000 do 12 000 euro na dostawy i ustugi zawiera
si¢ umowe lub sporzadza zamowienie w formie pisemnej. W przypadku zamowien
na roboty budowlane zawiera si¢ umowg w formie pisemne;j.

Do faktury wybranego wykonawcy odpowiedzialnego za realizacje zamowienia
nalezy dofaczy¢ notatke z rozeznania rynku oraz zamoOwienie lub umowe w
przypadku ustugi lub dostawy , a w przypadku robdt budowlanych umowe w formie

pisemnej.

§6

Dla zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej 12 000 euro do 30 000 euro
przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do zlozenia propozycji
cenowej przynajmniej 3 wykonawcow.

Formularz zaproszenia do skladania ofert stanowi zalgcznik Nr 2  natomiast
formularz oferty cenowej stanowi zalacznik Nr 3.

Formularz zaproszenia do skladania propozycji cenowej i formularz oferty cenowej
mozna przekaza¢ w formie pisemnej, osobiscie, listownie, elektronicznie lub

zamiesci¢ na stronie internetowej www.bip.dpswyreby.pl w formie do pobrania.

Po otrzymaniu ofert od wykonawcow pracownik wyznaczony do przeprowadzania
postepowania zobowiazany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego.

Wz6r protokotu stanowi zalgeznik Nr 4 do Regulaminu.

Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte cenowa.

. Udzielenie zamdwienia zatwierdza Dyrektor.

. Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemnej.



9. Do faktury wystawione] przez wybranego wykonawce odpowiedzialnego za
realizacje zamowienia nalezy dotaczyé¢ protokoél z przeprowadzonego rozeznania
cenowego (zalacznik Nr 4 ) lub umowe.

10. Przeprowadzenie procedury z § 6 Regulaminu moze nie mie¢ zastosowania w
przypadku szczegélnego charakteru i rodzaju dostaw. ustug lub robot budowlanych,
kiedy wskazane jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy.

Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dolaczy¢ do protokotu.

§7

Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego =za przeprowadzenie
postgpowania jest bezstronne i staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego.
§8
Zamowienia objete niniejszym regulaminem s3 nadal zamoéwieniami publicznymi i

mozna je rowniez realizowa¢ korzystajac z instrukcji przetargu umieszczajac je w

Biuletynie Zamowien Publicznych.




Zaltacznik Nr ]
do Regulaminu udzielania zamdéwien publicanych
0 wartosci nieprzekraczajacei 30 000 euro

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zaméwienia o warto$ci od 2 000 do 12 000 euro

1. Opis przedmiotu ZaAMOWICIIAL . .. .. oivi ittt ettt et e e e e et rnns
2. Termin realizacji/wykonania zamowienia
3. Wartos¢ zamowienia NETTO  ...................2ZL,
Warto$¢ zamowienia BRUTTO................... zt,
STOWNIE Zh. .
4. Ustalona na POdStaWIC. ...v e e e e e aaas
Wartosé zamowienia W Uro ......cocovveerreveennnn. przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady MIniStrOW Z 0ia.......eveireeveereree e e e e eieetee e e eeeteieeaeaainennns
6. Nazwisko 1 imi¢ osoby, ktora ustalita warto$¢ zamoéwienia..............oovviiiieniinnnnn.
7. Data ustalenia warto$ei ZAMOWIETLIA ... coceeverieieriieeeei e e e sre et eveesaa s aaas
8. Informacje dotyczaca ceny 1 innych kryteridw wyboru oferty uzyskano od:
Lp. Nazwa 1 adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
( wymieni¢) netto/brutto
I.
2.
3.
9. Informacje uzyskano w dniach.........cocovecennen

10, Wybrano WyKONABWECE 16 ....veeiiiieeiiieeeercir e s e seeeeses e e e as e bt e baaabs et e anssannis

11. Uzasadnienic wyboru oferty najKorzyStniejSZe] ......cuoeeioie coevrereeienseienrneenenenennns

------

......

Notatke sporzadzit/a .......cocceeieevievciciiesieccii e

.........................................................................................................

........................................................................................................

Zatwierdzam do realizacji:

(data i podpis osoby upowaznionej)




Zalgcznik Nr 2
do Regulaminu udzielania zamowien publicznych
0 wartosci nieprzekraczajacej 30 000 euro

Dom Pomocy Spolecznej
Wielkie Wyreby 23
83-230 Smetowo Graniczne
Tel/fax: 058-560-84-70; 058-561-90-95
NIP 593-10-90-551 Regon: 191887940
e-mail: dpswyreby@wp.pl

Do:

Lo DE cacvicdisiiia

ZAPROSZENIE

do zfozenia propozycji cenowej na zadanie p.n.

na podstawie art. 4 pkt 8) ustawy Prawo zaméwien publicznych

Opis sposobu przygotowania propozycji cenowe;j:

a) | propozycje cenowa nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie,

b) | na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe i adres
zleceniobiorcy oraz napis: propozycja cenowa na zadanie pn.:

"

¢) | ceny w niej podane maja by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,

d) | ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelna i trwala technika,

e) | ma obejmowac catos¢ zamowienia

Opis przedmiotu zaméwienia:

Wymagany termin realizacji umowy:
1 — e e SRAEE

Warunki platnosei:

Przy wyborze zamowienia Zamawiajacy bedzie si¢ kierowac nastepujacymi kryteriami:

T | eesssssssssssenssannns

Propozycja ma zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

a) | formularz oferty cenowej wg. zalaczonego wzoru

b) | kserokopie aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru uprawniajacego zleceniobiorce
do wystepowania w obrocie prawnym do 6 m-cy wstecz (potwierdzona za zgodnos¢
z oryginalem przez zleceniobiorcg)

Zamawiajacy zgodnie z przepisami K.C. wynikajacymi z art. 75 KC nie ma obowigzku
zawarcia umowy na pismie.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci odwolania sie od decyzji komisji dokonujacej
wyboru oferty.

Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej propozycji cenowe;j:
w cene propozycji nalezy wliczy¢ :

a) | wartos¢ ustugi/dostawy okreslona w oparciu o przedmiot zamowienia,

b) | obowiazujacy podatek od towaréw i ustug VAT.




Cena podana przez zleceniobiorcg za §wiadczong ustuge jest obowiazujaca przez okres
waznoscl zamoOwienia i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.
Zamawiajgcy wybierze propozycj¢ odpowiadajgca wszystkim postawionym przez niego
WYMogom © najnizszej cenie.

10.

Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowej:

Propozycje cenowa nalezy zlozy¢ w terminie do dnia ......... r do godz. ...... w
zaklejonej kopercie w siedzibie zamawiajacego, tj. w Domu Pomocy Spoleczne;j
Wielkie Wyreby 23 (pok. Nr....... )

Propozycja otrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrdcona zleceniobiorey nie otwarta.

Zleceniobiorca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé zlozong przez siebie propozycje
przed terminem uptywu jej skiadania.

11.

Miejsce i termin otwarcia propozycji cenowej:

Otwarcie zlozonych propozycji cenowych nastapi w dniu ......... o godz. ...... w
siedzibie zamawiajacego w DPS Wielkie Wyreby pok. Nr ............

12,

Osobami uprawnionymi do kontaktdw ze zleceniobiorcami sg:

13.

UWAGI: Regulamin udzielania zamdwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
30 000 euro dostgpny na stronie; www.bip.dpswyreby.pl

Przygotowal: ...................... dnta ............... Zatwierdzil: ...




Zalacznik Nr 3
do Regulaming udzielanis zamowien publicznych
0 wartosci nieprzekraczajaccj 30 000 euro

O F E R T A CENOWA

Odpowiadajac na zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej na zadanie pn.:

...............................................................................................................

...............................................................................................................

na podstawie art. 4 pkt 8) ustawy Prawo zamoéwien publicznych

1.0feruje wykonanie ustugi/dostawy bedacej przedmiotem zamowienia, zgodnie z wymogami
opisu przedmiotu, za kwotg w wysokosci:

netto: .........o.... Zh (Slownie: ..o )}
podatek VAT ........% . .....oovveinnn. Zh(stownie: ..o )
brutto: ............... zZh(stownie: ... )
2. Wymagany termin realizacji umowy: od .............coenvie. 20.rdo i 20...r

k]

3. Odwiadczam, ze zawarte w ,, zaproszeniu do zlozenia propozycji cenowej ” warunki
akceptuje 1 zobowigzuje si¢ w przypadku przyjecia mojej propozycji do zawarcia umowy
przygotowane]j przez Zamawiajacego.

4. Zatacznikami do propozycji sa: dokumenty i zalaczniki wymienione w ust. 6 zaproszenia.

......................................................

( podpis i pieczatka wykonawcy)



Zalycenik Nr 4
do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartnsei nieprzekraczajacej 30 000 euro

Protokol
roZeznania cenowego
zaméwienia, 0 wartosci przekraczajgeej 12 000 do 30 000 euro

1. W celu udzielenia ZamOWICIIEA ....cccvvviviiiiieeiiiieie et ires e san s ecatisseeaei e e sssbnsessrnasseasanaann
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. Wdniu ., zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonaweow poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania cenowego i
zaproszenia do zlozenia propozyc)i cenowej, kidre stanowia integralng czesé niniejszej
dokumentacji.

3. W terminie do dnia................. 20......r. do godziny ............... przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Narwa wykonawcy Adres wykonawey  [Cena Cena brutto Uwagi

3. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

miejscowosé, data
Podpisy Komisji:
Zatwierdzam/nie zatwierdzam

dataipodpis Dyrektora




