Zarzadzenie Nr 9/2017

Dyrektora
Domu Pomocy Spoleczne;j
w Wielkich Wyrebach

z dnia 29 listopada 2017 roku

w sprawie wprowadzenia Regulaminu zasad udost¢pniania informacji publicznej przez
Dom Pomocy Spolecznej w Wielkich Wyrebach.

Na podstawie art. 6 ust.1 oraz art. 13.ust.1 i 2 ustawy z dn. 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do
informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198) oraz ustawy z dn. 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych,

§1

Zatwierdzam Regulamin zasad udost¢pniania informacji publicznej przez Dom Pomocy
Spotecznej w Wielkich Wyregbach stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zalgcznik Nr |

do zarzgdzenia Nr 4/2017

Dyrektora Domu Pomocy Spofecznej
w Wielkich Wyrebach

= dnia 29 listopada.2017 roku

REGULAMIN

zasad udostepniania informacji publicznej
przez Dom Pomocy Spolecznej w Wielkich Wyrg¢bach.

§1

. Informacja, ktéra nie zostala udostgpniona w Biuletynie Informacji Publicznej, jest
udostepniana na wniosek zlozony przez Wnioskodawce stanowigcy zalgcznik Nr 1 do
niniejszego regulaminu.

. Udostgpnienie informacji nastgpuje bez zbegdnej zwloki nie pozniej jednak niz w
terminiel4 dni od ztozenia wniosku.

§ 2

. W przypadku kiedy informacja nie moze by¢ udostgpniona we wskazanym wyzej
terminie Dom Pomocy Spolecznej w Wielkich Wyrgbach powiadamia wnioskodawce
0 powodach opéznienia oraz terminie jakim udostepni informacje, nie dluzszym
jednak niz dwa miesigce od dnia ztozenia wniosku.

§3

Dom Pomocy Spofecznej w Wielkich Wyrgbach zgodnie z art. 15 ust.]1 ustawy o
dostgpie do informacji publicznej ma prawo do pobrania oplaty w wysokosci
odpowiadajacej dodatkowym kosztom poniesionym na wskazany przez wnioskodawce
sposob udostepnienia informacji publicznej badz koniecznos¢ jej przeksztalcenia.

. Zgodnie z art. 15 ust. 2. u.d.i.p. Dom Pomocy Spotecznej w Wielkich Wyrebach w
terminie 14 dni od otrzymania wniosku o udostgpnienie informacji publicznej
powiadamia wnioskodawce o wysokosci oplaty. W takim przypadku udostepnienie
informacji zgodnie z wnioskiem nastapi po uplywie 14 dni od powiadomienia
wnioskodawcy, chyba, ze wnioskodawca dokona w tym terminie zmiany wniosku w
zakresie sposobu lub formy udostepniania informacji albo wycofa wniosek.

§4

. Udostepnienie informacji przez Dom Pomocy Spolecznej w Wielkich Wyrebach
nastgpuje w sposob i w formie zgodnych z wnioskiem, chyba, ze srodki techniczne
jakimi dysponuje placéwka badz przepisy prawa uniemozliwiaja udostepnienie
informacji zgodnie z Zzadaniami wnioskodawcy. W tej sytuacji wnioskodawca
powiadomiony zostanie o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia informacji
zgodnie z wnioskiem i wskaze ewentualny sposéb lub forme w jakiej przedmiotowa
informacja moze zosta¢ udostepniona.



2. Jezeli w przeciagu 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie zlozy wniosku o
dostgpie do informacji w sposéb lub w formie wskazanym w powiadomieniu,
postgpowanie o udostgpnienie informacji zostaje umorzone.

3. Odmowa udostgpniania informacji publicznej oraz umorzenia postgpowania w tej
sprawie przez Dom Pomocy Spolecznej w Wielkich Wyrgbach nastgpuje w drodze
decyzji.

§5

Dom Pomocy Spolecznej w Wielkich Wyrebach udostepnia informacje na wniosek
zainteresowanej osoby (podmiotu) tylko i wylacznie pod warunkiem, ze jej udostepnienie nie
podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach dotyczacych
tajemnic ustawowo chronionych.

Informacja publiczna udostepniana jest w trybie wyznaczonym normami ustawy o dostepie do
informacji publicznej, przy czym przepisy tej ustawy nie naruszajg przepisow innych ustaw
okreslajacych odmienne zasady i tryb dostgpu do informacji, bedacych informacjami
publicznymi




Zalgcznik Nr 1

do Regulaminu zasad udostgpniania
informacji publicznej

przez Dom Pomocy Spotecznej

w Wielkich Wyrebach

WNIOSKODAWCA:

(imig i nazwisko/nazwa, adres, adres e-mail)
Dom Pomocy Spolecznej
Wielkie Wyreby 23
83-230 Smetowo Graniczne

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Na podstawie art. 2 ust. 1 i art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(Dz. U. z2014r. poz. 782 ze zm.) prosze o udostgpnienie informacji w nastepujacym zakresie:

Jednoczesnie, na podstawie art. 14 ust. | powolanej ustawy, wnosze o udostepnienie mi powyzszych informacji
w nastepujacy sposob *:

przestanie informacji poczta elektroniczna na podany powyzej adres.

przesltanie informacji w formie wydruku poczta na podany powyzej adres,

przeslanie poczta na powyzszy adres w formie zapisu na **:
O dysku CD O dysku DVD

udostepnienie dokumentéw do wgladu w jednostce,

Y SPOSODE wecszs st v R e e e b e ma s

........

miejscowoscé i data podpis wnioskodawcy

Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Domu Pomocy Spolecznej Wielkie Wyrgby 23, 83-230 Smetowo
Graniczne.

Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych w celu udostgpnienia informacji publicznej zgodnie z ustawa o
ochronie danych osobowych z dnia 29.08.1997 r. (t. j. Dz. U. 2016 r poz. 922 ze zm.)

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze¢ mam prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Informacje te nie beda
udost¢pniane innym podmiotom, z wyjatkiem upowaznionych na podstawie przepiséw prawa.

miejscowos¢ i data podpis wnioskodawcy

Pouczenie:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o dostgpie do informacji publicznej - udostgpnianie informacji publicznej na wniosek
nastepuje bez zbednej zwloki, nie p6zniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku. Jezeli informacja nie moze
by¢ udostgpniona w tym terminie, Dom Pomocy Spolecznej w Wielkich Wyrebach powiadamia w ciagu 14 dni od dnia
zlozenia wniosku o powodach opéZnienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie dluzszym jednak niz 2 miesiace
od dnia zlozenia wniosku. W przypadku uchybienia przez Dom Pomocy Spolecznej w Wielkich Wyrebach powyzszemu
terminowi - wnioskujgcy jest uprawniony do wniesienia skargi do wojewddzkiego sadu administracyjnego.

Uwagi:
* prosze zakresli¢ jedno wlasciwe pole krzyzykiem
** prosz¢ wybrac jeden z noénikow przez zakreslenie wlasciwego pola krzyzykiem

Dom Pomocy Spotecznej w Wielkich Wyrebach zastrzega prawo pobrania oplaty od informacji udostepnionych zgodnie z
art.15 ustawy o dostepie do informacji publicznej




